SERVICES BUREAUTIQUE

BUREAUTIQUE Session de 2h

Un parc informatique, doté du Pack "Office 2000", d'OpenOffice, et divers
logiciels afin accomplir d'une maniere autonome des taches
administratives.

Des souris, claviers et logiciels adaptés permettent I'accés aux handicapés.

AUTO FORMATION Session de 2h

Pour apprendre et perfectionner vos connaissances

L OGICIELS PAO : Photoshop, Flash, Dreamwaver...
Bureautique : Word, Excel, PowerPoint...
Autres : ProCompta, Vidéo Facile, Vista...

L ANGUES Anglais - Espagnol - Allemand - Italien - Arabe

INTERNET EMPLOI Session de 30mn

Service de consultation d'offres d'emploi et d'envoi de CV et lettres de
motivation en ligne.

HORAIRE
MARDI : 10h - 11h50 14h - 16h50
MERCREDI : 10h - 11h50 14h - 16h20
JEUDI : 16h - 18h50
VENDREDI : 14h - 18h50
SAMEDI : 14h - 16h50
INSCRIPTION

En Salle Bureautique (réservation 48h), sur présentation de votre carte de
Médiatheque, et dans la limite des places disponibles

RENSEIGNEMENTS EN SALLE BUREAUTIQUE

ville de
g g venidsieux

2/4 av. Marcel Houél - Tel. 04 72 21 45 54



